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ตารางสรุปอัตราการจ่ายเงินส าหรับค่าใช้จ่ายในการประชุม การฝึกอบรม การจัดงาน การเดินทางไปปฏิบัติงาน และค่าใช้จ่ายอ่ืน 
ของโรงพยาบาลธรรมศาสตร์เฉลิมพระเกียรติ พ.ศ. 2567 

ค่ารับรอง 
ล าดับ ชื่อรายการ อัตราการจ่าย หลักเกณฑ์การจ่าย 

1 กรณีการจัดภายในโรงพยาบาล  
   1.1 ค่าอาหารว่าง/เครื่องดื่ม/คอ็กเทล  
   1.2 ค่าอาหารเช้าและเครื่องดื่ม  
   1.3 ค่าอาหารกลางวันและเครื่องดื่ม 
   1.4 ค่าอาหารเย็นและเครื่องดื่ม  
 
กรณีการจัดภายนอกโรงพยาบาล  
    

ตามอัตราที่จ่ายจริง  
1.1 ไม่เกิน 120 บาท/คน/มื้อ 
1.2 ไม่เกิน 200 บาท/คน/มื้อ 
1.3 ไมเ่กิน 650 บาท/คน/มื้อ 
1.4 ไม่เกิน 800 บาท/คน/มื้อ 
 
ตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 2 เท่า ของอัตรา 
กรณีการจัดภายในโรงพยาบาล  

1. การประชุมของคณะกรรมการบริหารโรงพยาบาล 
คณะอนุกรรมการที่กรรมการบริหารแต่งตั้ง คณะกรรมการ
ตรวจสอบ คณะกรรมการตรวจเยี่ยมเพ่ือการขอรับรอง
คุณภาพจากสถาบันภายนอก คณะกรรมการด าเนินงาน  
2. การประชุมของคณบดีศูนย์สุขศาสตร์  
3. การประชุมของคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ 
คณะท างานอ่ืนที่ผู้อ านวยการอนุมัติให้จ่ายค่าอาหารเลี้ยง
รับรองเป็นการเฉพาะ  
4. ผู้มีอุปการคุณ 

2 ค่ารับรองในการเดินทางไปต่างประเทศ 
2.1 ค่าอาหารกลางวันและเครื่องดื่ม 
2.2 ค็อกเทลหรือค่าอาหารเย็น 
2.3 ค่าอาหารเช้า 

ตามอัตราที่จ่ายจริง 
2.1 ไม่เกิน 3,000 บาท/คน/มื้อ 
2.2 ไม่เกิน 5,000 บาท/คน/มื้อ 
2.3 ไม่เกิน 1,200 บาท  

1. ผู้บริหารหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการ  
เพ่ือศึกษาดูงาน เยี่ยมชมหน่วยงาน ฝึกอบรม สัมมนา   
หรือเข้าร่วมประชุมเจรจาทางธุรกิจหรือทางวิชาการ 
2. ค่าอาหารเช้าให้จ่ายกรณีที่ที่พักไม่มีบริการอาหารเช้า 
หรือมีเหตุจ าเป็นที่ไม่สามารถรับประทานอาหารเช้าที่ทาง 
ที่พักจัดไว้ให้ได ้
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กรณีการจัดภายในโรงพยาบาล  
   3.1 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
   3.2 ค่าอาหารเช้าและเครื่องดื่ม  
   3.3 ค่าอาหารกลางวันและเครื่องดื่ม 
   3.4 ค่าอาหารเย็นและเครื่องดื่ม  
 
กรณีการจัดภายนอกโรงพยาบาล  
 

ตามอัตราที่จ่ายจริง  
3.1 ไม่เกิน 80 บาท/คน/มื้อ 
3.2 ไม่เกิน 100 บาท/คน/มื้อ 
3.3 ไม่เกิน 200 บาท/คน/มื้อ 
3.4 ไม่เกิน 250 บาท/คน/มื้อ 
 
ตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 2 เท่า ของอัตรา 
กรณีการจัดภายในโรงพยาบาล 

การฝึกอบรม การเจรจาธุรกิจ การต้อนรับบุคคลภายนอก
เข้าดูงานหรือเยี่ยมชมโรงพยาบาล การตรวจเยี่ยมหรือการ
ตรวจการด าเนินงานของโรงพยาบาล การแถลงข่าว     
การรับมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค และการจัดงานตาม
แผนงานโครงการตามภารกิจปกติหรือตามนโยบายหรือ
นโยบายของทางราชการ ภายในประเทศ 
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ค่าตอบแทน 
ล าดับ ชื่อรายการ อัตราการจ่าย หลักเกณฑ์การจ่าย 

1 ค่าตอบแทนวิทยากร 
1.1 บุคคลในสังกัดโรงพยาบาล 
1.2 บุคคลภายนอก 
1.3 ผู้ช่วยวิทยากร 

ตามอัตราที่จ่ายจริง 
1.1  ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ชั่วโมง 
1.2  ไม่เกิน 2,000 บาท/คน/ชั่วโมง 
1.3  ไม่เกิน 500 บาท/คน/ชั่วโมง 

1. การจ่ายค่าตอบแทนแก่วิทยากรและผู้ช่วยวิทยากร     
ที่เป็นบุคคลในสังกัดโรงพยาบาลให้จ่ายได้เฉพาะโครงการ  
ที่มีการจัดเก็บค่าลงทะเบียนจากผู้เข้าร่วมโครงการ 
2. เงื่อนไขลักษณะวิทยากรกรณีต่าง ๆ เป็นไปตามประกาศ
ในหมวดที่ 2 ส่วนที่ 3 ข้อ 19 
3. โรงพยาบาบอาจพิจารณามอบของที่ระลึกให้แก่วิทยากรได้ 
โดยเป็นตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในประกาศ 
หมวดที่ 5 ค่าใช้จ่ายอ่ืนข้อ 56 (1) 

2 ค่าเดินทางวิทยากร ผู้ด าเนินรายการ หรือผู้ตรวจเยี่ยม เหมาจ่าย  1,000  บาท/ครั้ง  
3 ค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่ายอ่ืน ตามอัตราที่จ่ายจริง บุคลากรที่โรงพยาบาลส่งเข้ารับการฝึกอบรมหน่วยงาน

ภายนอก 
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ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน 
ล าดับ ชื่อรายการ อัตราการจ่าย หลักเกณฑ์การจ่าย 

1 ค่าใช้จ่ายในพิธีทางศาสนา ตามอัตราเท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 20,000 บาท/ครั้ง ทุกพิธีทางศาสนารวมกัน เช่น พิธีสงฆ์ พิธีพราหมณ์  
2 ค่าของที่ระลึกส าหรับนักแสดง ตามอัตราเท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 150 บาท/คน  
3 ค่าเงินรางวัลการประกวดผลงาน 

3.1 ประเภทวิชาการ 
3.2 ประเภทนวัตกรรม 
3.3 ประเภทงานวิจัย 
 

ตามอัตราเท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกิน 5,000 บาท/
รางวัล 
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ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม และจัดงาน 
ล าดับ ชื่อรายการ อัตราการจ่าย หลักเกณฑ์การจ่าย 

1 ค่าใช้จ่ายในการเปิด-ปิด และตกแต่งสถานที่ 
 

1.1 กรณีจัดภายในโรงพยาบาล  
ตามอัตราเท่าท่ีจ่ายจริงแตไ่ม่เกิน 5,000 บาท/จุด 
1.2 กรณีจัดภายนอกโรงพยาบาล 
ตามอัตราเท่าท่ีจ่ายจริง 

 

2 ค่าพิมพ์และเขียนใบประกาศนียบัตร  
2.1 ค่าใบประกาศนียบัตร(รวมซองใส) 
2.2 ค่าปกประกาศนียบัตร 

ตามอัตราเท่าที่จ่ายจริง 
2.1 ไม่เกิน 100 บาท/ใบ 
2.2 ไมเ่กิน 250 บาท/ใบ  

 

3 ค่าของที่ระลึกผู้เข้าร่วมงาน ตามอัตราเท่าท่ีจ่ายจริง 
3.1 กรณีไม่เก็บค่าลงทะเบียน ไม่เกิน 100 บาท/ชิ้น 
3.2 กรณีเก็บค่าลงทะเบียน ไม่เกิน  350 บาท/ชิ้น 

 

4 ค่าของที่ระลึกส าหรับการศึกษาดูงาน ตามอัตราเท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 1,500 บาท/แห่ง  
5 ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม  

และจัดงาน  
ตามอัตราเท่าท่ีจ่ายจริง รายการค่าใช้จ่ าย อ่ืน  ๆ ตามประกาศฯ ในหมวด 2 

ค่าใช้จ่ายในการประชุม การฝึกอบรม หรือการจัดงาน ส่วน
ที่ 5 ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม  
และจัดงาน ข้อ 26 (5) หน้า 6 (ข้อ 5.1-5.17) 

6 ค่าท่ีพัก 
1. ผู้บริหาร 
   1.1 ห้องพักเดี่ยว 
   1.2 ห้องพักคู่ 
2. บุคลากรระดับปฏิบัติการ 
   2.1 ห้องพักเดี่ยว 
   2.2 ห้องพักคู่ 

ตามอัตราที่จ่ายจริง 
1. ผู้บริหาร 
   1.1  ไม่เกิน  3,500  บาท/คน/วัน 
   1.2  ไม่เกิน 1,750 บาท/คน/วัน 
2. บุคลากรระดับปฏิบัติการ 
   2.1 ไม่เกิน  2,400  บาท/คน/วัน 
   2.2 ไม่เกิน  1,200  บาท/คน/วัน 
 

“ผู้บริหาร” หมายความว่า บุคคลดังต่อไปนี้  
1. ผู้ด ารงต าแหน่งบริหารโรงพยาบาล ได้แก่ ผู้อ านวยการ 
รองผู้อ านวยการ ผู้ช่วยผู้อ านวยการ ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการ 
และต าแหน่งอื่น ๆ ที่เทียบเท่า  
2. คณะกรรมการบริหารโรงพยาบาล และคณะกรรมการ
หรือคณะอนุกรรมการที่คณะกรรมการบริหารแต่งตั้ง 
3. ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งให้เป็นที่ปรึกษาผู้อ านวยการ 
4. ผู้อ านวยการฝ่ายของโรงพยาบาล หรือต าแหน่งที่
เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่าฝ่าย 
“บุคลากรระดับปฏิบัติการ” หมายความว่า บุคลากรใน
สังกัดโรงพยาบาลซึ่งไม่ใช่ผู้บริหาร 



5 

 

ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม และจัดงาน 
ล าดับ ชื่อรายการ อัตราการจ่าย หลักเกณฑ์การจ่าย 

7 ค่ายานพาหนะ 
7.1 เดินทางด้วยยานพาหนะโรงพยาบาล 
 
7.2 เดินทางโดยยานพาหนะประจ าทางสาธารณะ
หรือเช่าเหมายานพาหนะหรือค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 
7.3 เดินทางโดยเครื่องบิน 
 
 
 
7.4 เดินทางด้วยยานพานะส่วนตัว 

 
7.1 – 7.3 ตามอัตราที่จ่ายจริง 
 
 
 
 
 
 
 
7.4 อัตราเหมาจ่าย 6 บาท/กิโลเมตร 

  
7.1 เบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิ ง ค่าธรรมเนียมผ่านทาง  
และค่าที่จอดรถ 
7.2 ค านึงถึงความปลอดภัย เหมาะสม และประหยัด 
 
7.3 การเดินทางโดยเครื่องบิน ค านึงถึงความจ าเป็น 
เหมาะสม และประหยัด โดยต้องแนบเอกสารการเดินทาง
พร้อมหลักฐานการจ่ายเงินของเที่ยวบินนั้นประกอบการขอ
เบิกจ่ายและให้เดินทางโดยชั้นประหยัด 
7.4 กิโลเมตรอ้างอิงระยะทางจากกรมทางหลวง 

8 จ้างเหมาจัดงาน ตามอัตราที่จ่ายจริง ใช้วิธีจ้างเหมาบริการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการเดินทางไปปฏิบัติงานในประเทศ 
ล าดับ ชื่อรายการ อัตราการจ่าย หลักเกณฑ์การจ่าย 

1 ค่าท่ีพัก 
1. ผู้บริหาร 
   1.1 ห้องพักเดี่ยว 
   1.2 ห้องพักคู่ 
2. บุคลากรระดับปฏิบัติการ 
   2.1 ห้องพักเดี่ยว 
   2.2 ห้องพักคู่ 

ตามอัตราที่จ่ายจริง 
1. ผู้บริหาร 
   1.1  ไม่เกิน 3,500 บาท/คน/วัน 
   1.2  ไม่เกิน 
2. บุคลากรระดับปฏิบัติการ 
   2.1 ไม่เกิน 2,400 บาท/คน/วัน 
   2.2 ไม่เกิน 1,200 บาท/คน/วัน 
 

ผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายให้บุคลากรที่ได้รับ
ค าสั่งมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติงาน 

2 ค่าเบี้ยเลี้ยง อัตราเหมาจ่าย  240  บาท/วัน  
3 ค่าพาหนะ 

3.1  ไป-กลับระหว่างที่พัก-สถานที่ปฏิบัติงาน 
3.2  พาหนะส่วนตัว 
3.3  เดินทางโดยเครื่องบิน 
3.4  ยานพาหนะประจ าทางสาธารณะ รถรับจ้าง 
รถไฟ รถแท็กซ่ี รถโดยสารประจ าทาง เรือ หรือ
ยานพาหนะประเภทอ่ืน ๆ  

 
3.1 อัตราเหมาจ่าย 500 บาท/เที่ยว 
3.2 อัตราเหมาจ่าย 6 บาท/กิโลเมตร 
3.3 ตามอัตราที่จ่ายจริง 
3.4 ตามอัตราที่จ่ายจริง 
 

การเดินทางโดยเครื่องบิน ค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสม 
และประหยัด โดยต้องแนบเอกสารการเดินทางพร้อม
หลักฐานการจ่ายเงินของเที่ยวบินนั้นประกอบการขอเบิกจ่าย
และให้เดินทางโดยชั้นประหยัด 
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ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการเดินทางไปปฏิบัติงานในต่างประเทศ 
ล าดับ ชื่อรายการ อัตราการจ่าย หลักเกณฑ์การจ่าย 

1 ค่าท่ีพัก 
1.1 ประเทศกลุ่มท่ี 1 
1.2 ประเทศกลุ่มท่ี 2 
1.3 ประเทศกลุ่มท่ี 3 
1.4 ประเทศกลุ่มท่ี 4 
1.5 ประเทศกลุ่มท่ี 5 

ตามอัตราที่จ่ายจริง 
1.1  ไม่เกิน  10,500  บาท/วัน 
1.2  ไม่เกิน    9,500  บาท/วัน 
1.3  ไม่เกิน    7,500  บาท/วัน 
1.4  ไม่เกิน    5,000  บาท/วัน 
1.5  ไม่เกิน    3,000  บาท/วัน 

ผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายให้บุคลากรที่ได้รับ
ค าสั่งมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติงาน 

2 ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง เหมาจ่ายอัตรา  3,000  บาท/วัน  
3 ค่าพาหนะ 

3.1  ไป-กลับระหว่างที่พักหรือสถานที่ปฏิบัติงาน
ปกติ ถึงสนามบินในประเทศ 
3.2  เดินทางโดยเครื่องบิน 
3.4  ค่ายานพาหนะเดินทางระหว่างเมืองหรือ
ระหว่างประเทศหรือเดินทางภายใน ณ 
ต่างประเทศ 

 
3.1 อัตราเหมาจ่าย  500  บาท/เที่ยว 
 
3.3 ตามอัตราที่จ่ายจริง 
3.4 ตามอัตราที่จ่ายจริง โดยค านึงถึงความจ าเป็น 
เหมาะสม และประหยัด 
 

การเดินทางโดยเครื่องบิน ค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสม 
และประหยัด  
1. ผู้บริหารเดินทางได้ไม่เกินชั้นประหยัดบริการพิเศษ 
(Premium Economy) หรือเทียบเท่า 
2. บุคลากระดับปฏิบัติการ ให้เดินทางโดยชั้นประหยัด 
กรณีมีความจ าเป็นโดยสารเครื่องบินสูงกว่าสิทธิ ต้องได้รับ
อนุมัติจากผู้อ านวยการ 
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ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
ล าดับ ชื่อรายการ อัตราการจ่าย หลักเกณฑ์การจ่าย 

1 1.1 ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง 
1.2 ค่าธรรมเนียมการเข้าประเทศ VISA 
1.3 ค่าภาษีสนามบินและค่าธรรมเนียมการเข้า
ประเทศ 
1.4 ค่าเบี้ยประกันภัยในการเดินทางและค่าเบี้ย
ประกันสขุภาพ 
1.5 ค่าลงทะเบียนส าหรับการเดินทางไป
ปฏิบัติงาน 

ตามอัตราที่จ่ายจริง ค่าเบี้ยประกันภัย ตามแผนประกันภัยในการเดินทางใน
ราคาต่ าสุดของบริษัทประกันภัยที่เลือกใช้ นอกเหนือจากที่
ก าหนด ต้องขออนุมัติผู้อ านวยการ 

2 ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสารเฉพาะเพ่ือการ
ปฏิบัติงาน 

ตามอัตราที่ จ่ ายจริง แต่ ไม่ เกิน  2,000 บาท/      
การเดินทางไปปฏิบัติงานหนึ่งครั้ง 

 

3 ค่าขนส่งสัมภาระ ตามอัตราที่จ่ายจริง  
4 ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่จ าเป็น อันเนื่องมาจาก

ข้อก าหนดของประเทศที่ไปปฏิบัติงาน 
ตามอัตราที่จ่ายจริง โดยได้รับการอนุมัติจากผู้อ านวยการ 
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ค่าใช้จ่ายอ่ืน 
ล าดับ ชื่อรายการ อัตราการจ่าย หลักเกณฑ์การจ่าย 

1 ค่าใช้จ่ายส าหรับของที่ระลึก ช่อดอกไม้ สิ่งของ โล่ห์ ตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 3,000 บาท/คน 1. แสดงความยินดีแก่ผู้บริหารโรงพยาบาลหรือมหาวิทยาลัย 
เจ้าหน้าที่ของโรงพยาบาล หรือบุคคลอ่ืนใดที่ผู้อ านวยการ
เห็นสมควร ที่ได้รับรางวัลและยกย่องเชิดชูเกียรติ  
2. ผู้เกษียณอายุงาน  
3. แขกท่ีมาเยี่ยมชม ศึกษาดูงาน  
4. ผู้มีอุปการคุณ  
5. สถานที่ที่เดินทางไปศึกษาดูงาน  
6. ส าหรับผู้เข้าตรวจประเมิน ตรวจเยี่ยม ตรวจรับรอง ฯลฯ 

2 เงินช่วยเหลือกิจกรรมที่เป็นสาธารณประโยชน์ ตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 200,000 บาท/ครั้ง  
3 ค่าพานพุ่ม พวงมาลา พานดอกไม้ ช่อดอกไม้ 

ดอกไม้ติดหน้าอก พวงมาลัย 
ตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 4,000 บาท/ชิ้น  

4 ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อเครื่องไทยธรรม ตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 3,000 บาท/ชุด  
5 เงินถวายปัจจัยในพิธีทางศาสนา ตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 2,000 บาท/รูป  
6 การจ่ายเงินร่วมกิจกรรมกับส่วนงานอื่น ๆ      

ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
ตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 5,000 บาท/ครั้ง  

7 ค่าแปลเอกสาร  ตามอัตราที่จ่ายจริง  
แต่ไม่เกิน 2,500 บาท/หนึ่งหน้ากระดาษ A4 

ส าหรับหน่วยงานหรือโรงพยาบาล ไม่ใช่ส่วนบุคคล 

8 ค่าตอบแทนล่ามภาษาท้องถิ่น ภาษาต่างประเทศ 
และภาษามือ 

ตามอัตราที่จ่ายจริง  
แต่ไม่เกิน 1,500 บาท/ชั่วโมง 

 

9 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการสอบคัดเลือก/การสอบ 
Aptitude Test  

ตามอัตราเท่าที่จ่ายจริง 
 

 

10 ค่าธรรมเนียมการตรวจ และค่าใช้จ่ายท านอง
เดียวกันเรียกอย่างอ่ืน 

ตามอัตราเท่าที่จ่ายจริง เช่น การตรวจประเมิน การตรวจเยี่ยม การตรวจวิเคราะห์ 
การตรวจรับรอง ฯลฯ  

 


