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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ……………………………………………………………………………….………….…… โทร. ………………………………..
ที่…………………….…….



   วันที่............................................................................ 
เรื่อง    ขอเพิ่มวุฒิการศึกษาในทะเบียนประวัติ 


เรียน    ผู้อำนวยการ (ผ่านหัวหน้างานบริหารทรัพยากรมนุษย์)
ด้วยข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว..............................................................................................
ตำแหน่ง................................................................เลขที่ตำแหน่ง................................  ระดับ.............................  หน่วยงาน............................................................................................... มีความประสงค์ขอเพิ่มวุฒิการศึกษาในทะเบียนประวัติ  ได้รับวุฒิเพิ่มขึ้นตามหนังสือนุมัติของสภามหาวิทยาลัย...........................................................หลักสูตร.......................................................................  สาขา............................................................................เมื่อวันที่......................................................................  พร้อมนี้ได้แนบสำเนาใบแสดงผลการศึกษา และสำเนาปริญญาบัตร จำนวน 3 ชุด มาพร้อมบันทึกนี้แล้ว  



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณยิ่ง







   (....................................................)






              ตำแหน่ง.......................................................
(....................................................)





        ตำแหน่ง (หัวหน้างาน).......................................................
(....................................................)



                

 ตำแหน่ง (ผอ.ฝ่าย).......................................................

