
ขั้นตอนการเรียกดู

Think

รายงานตรวจนับครุภณัฑ์



1. เขา้ระบบ E-Phis และ Login เขา้ใชง้าน
* เขา้โดยใช้ User ของหวัหน้างานหรอืผูด้แูลครุภณัฑป์ระจ าหน่วยงาน



2. เลอืก “งานทัว่ไป”

3.เลอืก “พสัดุและเวชภณัฑ”์

4.เลอืก “รายงานระบบเวชภณัฑ”์



5. เลอืก “ 14. รายงานสรุปทะเบยีนครุภณัฑ์ ”



6. เลอืกรายงาน ใหเ้ลอืก “ รายงานการตรวจนบัครุภณัฑ์ ”
7. เลอืก จุด ตรง “ ทัง้หมด ”

8. หน่วยงาน ใหใ้สร่หสั 8 หลกั หรอืพมิพช์ื่อหน่วยงาน
แลว้กด Enter

9. สถานะตดัจ าหน่าย ใหเ้ลอืก “ รายงานการทีไ่มต่ดัจ าหน่าย”

10. วนัทีข่ ึน้ทะเบยีน ในชอ่งแรก ใหใ้ส่ 1/10/30

แลว้กด Enter ชอ่งทีส่อง หลงัค าวา่ “ถงึ”
ใหใ้ส่ วนั/เดอืน/ปี ปัจจุบนั หรอื ใส่ 0 แลว้
กด Enter



11. เลอืกสญัลกัษณ์ ภาพก่อนพมิพ์



เมือ่หน้า รายงานครุภณัฑแ์สดงออกมาแลว้ หากหน่วยงานตอ้งการปริน้ใหท้ าตาม
ถงึแคข่ ัน้ตอนที่ 12 หากตอ้งการบนัทกึเป็นไฟลใ์หข้า้ม ขัน้ตอนที่ 12 และท าตาม
ขัน้ตอนที่ 13 เป็นตน้ไป



12. เลอืกสญัลกัษณ์ เพือ่ปริน้เอกสาร



13. เลอืกสญัลกัษณ์ เพือ่บนัทกึเป็นไฟล์ PDF



14. เครื่องพมิพ์ ใหเ้ลอืก “ Microsoft Print to PDF ”

15. เลอืก “ ตกลง ”



16. เลอืกทีเ่กบ็ไฟล์ ตามทีห่น่วยงานตอ้งการ
17. File name ใหห้น่วยงานใสช่ื่อตามทีห่น่วยงานตอ้งการ
18. เลอืก “ Save ” เพือ่บนัทกึ


