
 
 
  ตัวอย่าง หนังสือมอบอ านาจ         
 
   

 
 
 

หนังสอืมอบอ านาจ 
 วันที่.......เดือน.........ปี.......... 
 

 ข้ า พ เ จ้ า  โ ร ง พ ย า บ า ล ธ ร ร ม ศ า ส ต ร์ ธ ร ร ม ศ า ส ต ร์ เ ฉ ลิ ม พ ร ะ เ กี ย ร ติ                                              
โดย.........................................................ผู้อ านวยการโรงพยาบาลธรรมศาสตร์เฉลิมพระเกียรติ ผู้มีอ านาจ
กระท าแทน ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้มอบอ านาจ” ขอมอบอ านาจให้.................................................................ซึ่ง
ต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้รับมอบอ านาจ” อยู่ที่เลขที่ ๒ ถนนพระจันทร์ แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร 
กรุงเทพฯ ๑๐๒๐๐ เป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทนผู้มอบอ านาจ ดังนี้ 
 ................................................................................................................................................. .. 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................... .......... 
 การใดท่ีผู้รับมอบอ านาจได้กระท าไปในการมอบอ านาจครั้งนี้ ในถือเสมือนเป็นการกระท าของ
ข้าพเจ้าและข้าพเจ้าขอรับผิดชอบทุกประการ เพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อต่อหน้าพยานทั้ง
หมดแล้ว 
    
 
   ผู้มอบอ านาจ........................................... ............ 
    (............................................................)  
   ผู้รับมอบอ านาจ..................................................  
    (.............................................................)  
   พยาน..................................................................  
    (.............................................................)  
   พยาน..................................................................  
    (.............................................................)  
  



ขนาดตรา ๓ ซม. 

ยอหนา ๒.๕ ซม. 

ทายกระดาษหาง ๒.๕ ซม. 

๑ บรรทัด และปรับระยะบรรทัดเปนกอนหนา ๖ พอยท
 

๑ บรรทัด และปรับระยะบรรทัดเปนกอนหนา ๖ พอยท
 

๑ บรรทัด และปรับระยะบรรทัดเปนกอนหนา ๑๒ พอยท
 

 

 
  ตัวอยาง หนังสือมอบอํานาจ        หมายเลข ๑๓ 
 

 
 

 
 

หนังสอืมอบอํานาจ 
 วันท่ี.......เดือน.........ป.......... 
 

 ขาพเจา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร โดย.........................................................อธิการบดี
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ผูมีอํานาจกระทําแทน ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูมอบอํานาจ” ขอมอบอํานาจให
.................................................................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูรับมอบอํานาจ” อยูท่ีเลขท่ี ๒ ถนนพระจันทร 
แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร กรุงเทพฯ ๑๐๒๐๐ เปนผูมีอํานาจกระทําการแทนผูมอบอํานาจ ดังนี้ 
 ................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 การใดท่ีผูรับมอบอํานาจไดกระทําไปในการมอบอํานาจครั้งนี้ ในถือเสมือนเปนการกระทําของ
ขาพเจาและขาพเจาขอรับผิดชอบทุกประการ เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อตอหนาพยานท้ัง
หมดแลว 
    
 
   ผูมอบอํานาจ....................................................... 
    (............................................................) 
   ผูรับมอบอํานาจ.................................................. 
    (.............................................................) 
   พยาน.................................................................. 
    (.............................................................) 
   พยาน.................................................................. 
    (.............................................................) 
  

หัวกระดาษหาง ๑.๕ ซม. 

ยอหนา ๒.๕ ซม. 

 เร่ิมพิมพที่กึ่งกลางหนากระดาษ 

 อักษรขนาด ๒๔ พอยท ตัวหนา 

  กั้นหนา ๓ ซม. กั้นหลัง ๒ ซม. 



 
 
คําอธิบายประกอบการพิมพ แบบหนังสือมอบอํานาจ 

๑. ระยะหนากระดาษ ก้ันหนา ๓ ซม. ก้ันหลัง ๒ ซม. หัวกระดาษ ๑.๕ ซม. ทายกระดาษ ๒.๕ ซม. 
๒. ใหใชอักษร TH Sarabun PSK, TH Sarabun New, TH Sarabun IT๙ อักษรขนาด ๑๖ พอยท 
๓. ใชตรามหาวิทยาลัยขาวดํา ความสูง ๓ ซม. วางก่ึงกลางหนากระดาษ โดยใหหางจากระยะ 

หัวกระดาษบน ๑.๕ ซม. 
๔. ระยะบรรทัดจากตรามหาวิทยาลัยถึง “หนังสือมอบอํานาจ” ๑ บรรทัด และปรับระยะบรรทัด 

เปนกอนหนา ๖ พอยท 
๕. พิมพคําวา “หนังสือมอบอํานาจ” พิมพดวยอักษรตัวหนา ขนาด ๒๔ พอยท และจัดใหอยูก่ึงกลาง

หนากระดาษ 
๖. วันท่ีออกหนังสือมอบอํานาจใหเริ่มพิมพก่ึงกลางหนากระดาษ พิมพตัวเลขของวันท่ี ชื่อเต็มของเดือน 

และตัวเลขของปพุทธศักราชท่ีออกหนังสือมอบอํานาจ และเวนระยะบรรทัด ๑ บรรทัด  
จาก “หนังสือมอบอํานาจ” 

๗. ใหพิมพขอความมอบอํานาจตามแบบฟอรม และใหมีระยะยอหนาตามคาไมบรรทัดระยะการพิมพ
เทากับ ๒.๕ เซนติเมตร  

๘. ลงชื่อผูมอบอํานาจ ผูรับมอบอํานาจ พยาน ๒ ทาน ใหเริ่มพิมพก่ึงกลางหนากระดาษ 
  
 
หมายเหตุ  ๑ บรรทัด = ๑ เทา หรือ Single (1 Enter) กรณีท่ีมีความจําเปน อาจปรับการพิมพหนังสือมอบ
อํานาจใหแตกตางไดตามความเหมาะสม โดยใหคํานึงถึงความสวยงามและรูปแบบของหนังสือราชการ 
เปนสําคัญ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	15cb8ab70e907803b467a86b89b011c6a04661f33904b0e4c9767840065bdf6d.pdf
	1b6cdc3ed40140f1603682c7e6560f976c83f7c1088c25b06c997c9bfb808889.pdf

